
九三学社广元市委员会
基层组织工作手册
                委员会

                支  社

                年  度

九三学社广元市委员会  编印

使用说明

各支社、委员会将每次工作、活动等情况指定专人填写于《工作手册》中。有电子文件的可打印后粘贴在《工作手册》的相关位置。

各支社、委员会应于每年11月30日前将《工作手册》交社市委办公室，联系方式：3266434，3316277，scgy93@163.com, shch001@163.com。

委 员 会：                                          
支社名称：                                          

主    委：                                          

副 主 委：                                          

组织委员：                    宣传委员：            　   
信 息 员：                   社会服务委员：        　   
妇女委员：                    青年委员：　　　　　　　　

老龄委员：                

《工作手册》记录管理人：                            
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一、支社、委员会成员名册（最新情况）
二、支社制度
三、年度工作计划

四、支委会议记录

五、支社、委员会组织生活记录

六、组织工作记录

七、参政议政、反映社情民意情况（附支撑材料） 
八、宣传信息工作情况（附支撑材料） 
九、社会服务、九广合作开展情况 （附支撑材料）
十、脱贫攻坚档案资料
十一、科研成果、论文发表及表彰情况（附支撑材料） 
十二、年度工作总结

十三、社费收缴情况登记表
1、      支社（委员会）成员名册（最新情况）
	姓  名
	性别
	出生年月
	入社时间
	文化程度
	专业职称
	工作单位及职务
	社内职务
	主要社会职务
	通讯地址
	联系电话
	变动情况说明

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


二、       支社（委员会）制度
三、         年工作计划
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


四、支委会议记录

	　　　　　　　　　　　　　　

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


五、       支社（委员会）组织生活记录

	　　　　　　　　　　　　　　

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	　　　　　　　　　　　　　　

	

	

	

	

	

	

	

	


六、组织工作记录
（一）新社员发展情况登记
	姓名
	性

别
	籍贯
	出生

年月
	文化

程度
	工作单位职务

及职称
	申请入社时间
	介绍人
	批准入社的时间

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


（二）社员情况变更
	姓  名
	性 别
	变  更  内  容
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


七、参政议政、反映社情民意情况登记
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


八、宣传信息工作情况登记
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


九、社会服务、九广合作开展情况登记
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


十、脱贫攻坚档案资料

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


十一、科研成果、论文发表及表彰情况登记
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


十二、          年工作总结

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


十三、        年社费缴纳情况登记表

	姓  名
	实交金额

（元）
	交款人

签名
	
	姓  名
	实交金额

（元）
	交款人

签名

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


地 点：





时 间：





参加人：





时 间：





记录人：





参加人：





会议记录：





记录人：





地 点：





主持人：





记录人：





时 间：





活动主题：





时 间：





参加人员签到：





参加人：





请假人员：





缺席人员：





活动记录：









